
 

國立臺中教育大學理學院標準作業流程 

編號 MS-002 項別 會議作業 目別 
行政會議 
行政會報 
校務會議 

頁次 1/1 

承辦人 院秘書 
作 業 流 程 

代理人  
單位：理學院 

分機 3617 
分機  

說明事項 

 會辦單位： 
秘書室 
 
作業期限： 
依期限辦理。 

 
 
 
 
 
 
 

第三類電子佈告欄查閱開會通知 

1. 確認上次會議決議應辦事項執

行情形 

2. 編列本院最新院務資料、會議決

議事項執行情形及近期活動資

訊 

彙整資料核對後 

陳院長核定 

於期限前送交秘書室印製會議手冊 

YES 
NO 


